
TONG LIEN BOAN LAO BONG CONG HOA xA HQI CH(J NGHIA VIT NAM 
VIET NAM Bc lap - Tir do - Hnh phüc 

Si: 12/HD-TLD Ha Nç5i, ngày 26 tháng 9 nàm 2025 

HU'ONG DAN 

Mt s6 ni dung cong tác nhãn sr di hi cong doàn các cp 
tiên tói Bii hi XIV Cong doàn Vit Nam, nhim k 2026 - 2031 

Can cir Chi thj sé 48-CT/TW ngày 24/6/2025 cUa Ban BI thu Trung uong 
Dãng v lãnh dao Dai hi di biu Mat  trn T quc Vit Nam và các t chirc 
chinh tn - xa hôi cac cp tin tOi Di hi di biu toàn quc Mat  trn T quôc Vit 
Nam nhim kS'  2026 - 2031; K ho.ch si 22/KH-TLD ngày 29/8/2025 cüa Tong 
Lien doàn Lao dng Vit Nam 'sau day gi tt là Tang Lien doàn) v t chirc di 
hôi cong doàn các cp tin ti Di hi Cong doàn Viét Nam 1n thu XIV, nhiêm 
k' 2026 - 2031; Doàn Chü tjch Tèng Lien doàn huàng dn mt s ni dung cong 
tác nhân sir di hi cong doãn các cap, nhu sau: 

I - THANH LAP TIEU BAN NHAN s vA XAY DJG BE AN 
NHAN si' 

1. Bi vó'i lien doàn lao dông tinh, thành ph& Cong doàn nganh trung 
u'ong và tuong throng, cong doàn tng Cong ty trirc thuc Tong Lien doàn 
('sau day gi II là cong doàn clp tinh, ngành trung u'o'ng và tu'o'ng dwtrng,) 

a, Thành 1p lieu ban nhân sr 

- Co c.0 gm: Chü tjch, phó chü tjch, tnxing ban (ph trách b phn t 
chüc - kim tra), u viên ban thuing vi khác (né'u ccn thié't). Nhim vi chü yêu 
cüa tiêu ban nhân su thuc hiên theo Dim 1.3 Miic III K hoach s 22/KH-TLD 
ngây 29/8/2025 cüa Doàn Chü tjch Tng Lien doàn, trong dió chuân bj nhân sir 
ban chap hành, üy ban kim tra, cac chirc danh trong ban chip hành, üy ban kim 
tra, ngoài ra cn quan tam mt s nOi  dung sau: 

(i) LAnh dao,  chi  dao  trin khai xây dirng d an nhân sir vã k hoach trin 
khai vic giIi thiu nhân sir tham gia ban chip hành, ban thuông vii, chü tjch, phó 
chü tjch, üy ban kim tra, chU nhiêm üy ban kim tra, phó chü nhim üy ban kim 
tra nhim k' 2025 - 2030; d an nhân sir tham gia doãn dai  biu dv Dai hi Cong 
doàn Vit Nam lAn thu XIV và k hoach phân b dai  biu dir dai  hi cAp mInh 
nhiêm k' 2025 - 2030. 

(ii) Tham muu cho ban thu?mg vi cOng doàn cüng cAp quy djnh v nhim 
vii, quyn han,  trách nhim, nguyen tAc, quy ch và k hoach lam vic cüa tiu 
ban nhân s'r và t giüp vic (né'u co). 
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(iii) Xây drng k hoach  lam vic vói cac cp üy, ca quan, t chirc Co lien 
quan den cong tac chuân bj than sr; chi dao  tin hành kh.o sat nhân sir nu th.y 
can thit (thànhphcn, noi dung, dó'i twang và cách thi'c kháo sat do tieu ban nhán 
sr quyêt djnh phü hcip vái tlnh hInh, yêu cáu Cu the,). 

(iv) Thirc hin mOt  s nhim vi lien quan khác do ban thung vi cong doàn 
cüng cap giao. 

b, Xây 4ng d an nhân sr tlp Irung vào m3t OA  n3i dung chüylu sau1  
A A A t A A A I A. (i) Tong ket cong tac nhan sr nhiçm ky qua, trong do tap trung danh giaboi 

cánh, tInh hInh; kêt qua dat  duçic, hn ch, yu kern; chi rô nguyen nhãn, nhât là 
nguyen nhân chü quan, rut ra bài hQc kinh nghim và d ra bin pháp khàc phiic 
trong thim k' t&i. 

(ii) Quán trit quan dim, chü triiang, dinh  huàng cüa Dâng và các quy djnh, 
hithng dan cüa Tong Lien doàn; dir báo bi cãnh, tinh hInh, xác djnh rO yêu cau 
nhiêm vii cüa nhim kS'  2025 - 2030 và nh&ng nm tiêp theo. Xây dimg dé an than 
sr barn sat quy djnh cüa Dàng, Mt trn To quôc Vit Nam và Tong Lien doàn, 
trên ca sâ nguôn can bO (tái cü quy hogch nhim kj) 2023 - 2028 và các quy hooch 
two'ng du'ang khác con hiu 4c,); xác djnh tiêu chuân, Co câu, so h.rcmg üy viên ban 
chp hành d& vài trng dja bàn, linh virc cong tác quan trQng theo phuong châm: 
Phãi coi trc)ng chat luçmg ban chap hành, bâo dam tinh gçn, CO co câu hcip 1', dü 
- . . ,. ,. 7 A nang 1%rc di diçn, bao vç quyen va lqi ich hçip phap, chmh dang cua doan vien, 

ng1i1i lao dOng;  không vl ca câu ma h thâp tiêu chuân và không nhât thiêt tat ca 
cac don vl trrc thuQc phai co nguoi tham gia ban chap hanh. 

(iii) Vic xay dirng d an nhãn sjr cAn phãi duqcthâo lun dan chü, k 
1uong, phat huy tn tuç va tao  sr doan ket, thong that, dong thuan trong tap  the 
ban chap hành, ban thithng vii. Chü dng phOng ngra, câth giác, ngàn ch.n, dâu 
tranh, không d tác dOng, chi phi b&i nhüng thông tin không chInh thüc, thông 
tin giâ, xâu, dc, bja dt, xuyên tac  trên Internet, mng xâ hOi...  lien quan den 
nhân sir và cOng tác chuân bj nhân sr. 

r• A 2. Dot vm cong doan cap co' so' 

Can cü ni dung tai  Dim 1 nêu trén, ban thu?mg vii cong doàn cAp tinh, 
ngàth trung ucmg và tuong duong ciii the hóa, huàng dan cho phü hqp vâi dc 
diem, tInh hInh va yeu cau C%i the cüa tüng dja phuong, don vj. 

II. MQT sO NQI DUNG, Eu CAU 
cv 

mE yE CONG TAC NIiAN sty 
1. Tiêu chun, diu kiin nhân str  tham gia ban chAp hành, üy ban kim 

tra cong doàn cAp tinh, ngành trung lro'ng và tuong du'o'ng nhim k' 2025 -2030 

a, Viêc liia chQn, giói thiu nhân sr tham gia ban chAp hành, üy ban kim 
tra Cong doàn các cAp phãi quán trit sâu sAc các chü truong, nghj quyt cüa Dãng 
và Ban ChAp hàth Tng Lien doàn v cong tác can b. 

'Các dcm vj tham khão mu d ewing d an nhân sir ti Phii li,ic 4 
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b, Không dim vào ban ch&p hành, Uy ban kim tra cong doàn khóa mâi 
nhthig ngithi bàn lTnh chinh trj không vcing yang; phAm chit, nng lirc, uy tin giâm 
süt; thiéu guong mâu, mt doàn két, cic bQ, be phái, co hi; có biu hin suy thoái 
v tu tithng chInh trj, do düc, li sng; vi phm nguyen tc tp trung dan chü; 
quan lieu, clra quyn; thiu g&i bó mt thit vói doàn viên và nguài lao dng. 

c, Can bO dirçic giài thiu d bu git chüc danh cao han trong ban chip 
hành, üy ban kiêm tra phái có thri gian gi chlrc viii dang dam nhim ho.c chirc 
vi tuong duong It nht là 1 nãm (12 thang); trtthng hqp dc bit, chira báo dam 
thyi gian glit chüc vi, tffi d nghj cp có thm quyn xem xét, quyt djnh và chju 
trách nhim v quy& djnh cüa minh. 

d, Tiêu chuAn cit th di vói nhãn sir tham gia ban chip hành, üy ban kim 
tra cong doàn cac cp thc hin theo quy djnh cüa Tng Lien doàn v tiéu chun 
chlrc danh can bO lânh ctao, quãn l cong doàn cac cap. Nhân sr thuOc  co cu cong 
ctoàn xã, phumg, dc khu va cong doàn co so do don vj chü dng xây dirng tiêu 
chun ci th phü hçip vOi quy djnh cüa c.p üy dja phucing và cüa Tng Lien doàn. 

Cong doàn các ctp can cü ni dung tiêu chun nêu trên, các quy djnh v 
cong tác can b hin nay cüa Dàng và Tng Lien doàn d ci the hóa tiêu chuân 
can b cp mInh vào d an nhân sr cho phü hçip vOi tInh hInh, ctc dim cüa 
dja phuong, don vj, dáp üng yêu cu nhim vi hot ctng cong doàn nhim kS' 
2025 - 2030 và chun bj cho nhUng näm tip theo. 

2. V d tui nhân sy tham gia ban chap hành, üy ban kim tra cong 
doan cp tinh, ngành trung irang và tirong durng nhim ky 2025 - 2030 

a, D5 1u6i tham gia ban chqAp  hành, üy ban kilm Ira 

- Th%rc hin theo quy djnh cüa Dáng, pháp lut cüa N1à nuOc ye ct tuoi 
giOi thiu 1mg clr, trong do: D tui ln du tham gia ban chap hành, üy ban kiêm 
tra It nht tr9n mOt  thim k' (60 tháng,); tui tái cü It th.t phái tr 48 tháng trO 
len, tai  thOi dirn t chlrc dai hOi theo K hoach s6 22/KH-TLD, ngày 29/8/2025 
cua Doan Chu tch Tong Lien doan. 

- Can bO tái cü cp üy thI duçic tái dr chüc danh lãnh do cüa cOng doàn 
nhung phài con th&i gian cong tác it nht 36 thang trO len tai  thOi diem thirc hin 
quy trInh nhân sr di hOi. 

ThrOng hqp dc bit di vOi nhân sr là phó chü tjch phái cOn thai gian cong 
tác It tht tü 42 tháng trO len và do cp có thm quyn quyt djnh. 

A A . - b, Mt so 1rwong hip dic thu 

(i) Chü tjch, phó chü tjch Cong doàn chuyên trách trong các tp doàn, tng 
cong ty trirc thuOc  T6ng Lien doàn cOn tui cong tác tr 01 nam ('dz 12 tháng) trO 
len, nu có di phm cht, nng 1rc, uy tin, süc khoé, hoàn thành t& nhim vi trO 
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len và duçic cp üy cüng cp dng , thi có th xem xét tip tiic tái dr ban chp 
hành nhim k' 2025 - 2030 den khi dü tui nghi huu. 

(ii) D tuôi üy viên ban chap hành dôi vói Cong doàn Cong an nhân dan và 
Ban Cong doàn Quc phông thc hin theo quy djnh cüa ngành. 

3. Co call, s6 lirçng u viên ban chp hành, üy viên ban thu'ông vi, phó 
chü tjch và üy viên üy ban kim tra cong doàn cp tinh, ngành trung Iro'ng 
và tirong throng 

a, Vtco cu ban chiphành 

i) Ban chp hành cong doàn các c.p can dam bão Co cu dai  din cüa cong 
droàn cap dinci và doàn vien cong doàn theo các linh virc, dja bàn, d dáp 1mg yêu 
câu xây dirng phong trào cong nhân, cOng doàn trong thôi gian tOi, gôm: 

- Go' cá'u theo linh virc. Lath dao, chuyên viên phii trách cong tad t chlrc 
can b, kiêm tra, tài chInh, quan he lao dng, tuyên giáo, nct cong. 

- Ca cá'u theo dja bàn. lath dao,  chuyên viên phii trách cOng doàn co s& ti 
cac khu cOng nghip; cOng doàn Co sâ tai  các khu virc. 

- Go' cciu theo t chic bç5 máy. can bQ cong doàn chuyên trách và không 
chuyên trách; can b cong doàn cap tinh và Cap co s; các don vj sr nghip. 

Phan d.0 dt ti l nü can bO tham gia ban chap hành tü 15% trâ len; có can 
bi nt trong ban thumg vii; phân dâu ti i can b tré duâi 42 tuôi tir 10% tr& len 
(tInh cho Ca nhim ks'); khuyn khIch co câu can b có trinh d khoa hQc, cOng 
ngh tham gia ban ch.p hành. ThIC hin ViC ban chap hành, ban thu?yng vii, 
thumg trrc cong doàn cap tinh, ngành Co dü 3 dO tuôi. 

(ii) Can dr dc dim, tInh hInh va yêu cau thim vi hot dng cOng doàn 
cüa dja phuong, don vi và d bào dam ban chap hành dü nàng 1irc, bàn lTnh dai 
din, bào v quyên và lçii Ich hqp pháp, chInh dáng cüa doàn viên, ngithi lao dOng; 
tiu ban nhân sr can chuân bj, trInh ban thu&ng vii, ban chap hành dé xác djnh co 
cau cii th ban chap hành cong doàn cüng cap và djnh huOng cho cap duâi, theo 
phuong châm: Phài coi trcng chat h.rqng ban chap hành, khOng vi co câu ma h 
thap tiêu chuân, diu kin. 

- Truing hqp noi nào chua chuân bj nhân sir dü co cau theo quy djnh thI 
tin hành bAu dr ban chap hành vii s luqng It hon, so cOn lai  sê bô sung trong 
nhim k' d dáp 1mg tiêu chuAn, co cau theo quy djnh, nhimg sO luqng It hon 
khOng qua 10% tng s ban chap hành dã duçc duyt. 

b, Vt co cu üy ban kiém tra 

Co cau dng chI phó chü tjch cOng doàn cüng c.p kiêm chü thim üy ban 
kim tra; dng chI phó chü thim üy ban kiêm tra là 01 dông chI phó truing ban 
(d& vii cac tith, thàth ph co câii phó truing ban tai  ban chuyên trách cOng 
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cap; co câu can bO tai cong ctoan cp xA, cong doàn cp co so tham gia üy viên üy 
ban kiêm tra. 

Các don vj tiên hành quy trInh lira chçn, giOi thiu nhân sir phó chü tjch 
tham gia üy ban kiém Ira va kiêm chü thim üy ban kim tra; d xuât cong doàn 
cap trén xem xét chi djnh nhân su ti di hi (khong tin hành bAu phó chü tjch 
kiêm chü nhiêm üy ban kiêm tra) 

c, Vê so 1w1ng 

- S6 lucing üy viên ban chap hành, ban thithng viii, üy ban kim Ira cong 
doàn các cap thuc hin theo Dim 2 Mite III K hoch s6 22/KH-TLD, ngày 
29/8/2025 cüa Doàn çhü tjch Tang Lien doàn (so 1wong iy  viên ban thu'àng vy 
khOng vu'ot qua 1/3 so hrang zy viên ban ch4o hành vàphái là so lé). 

- V s h.rçing cpphó cac cong ctoàn cp tinh, ngành trung irong và tirong 
duong thc hin theo Kêt lun s 1 87-KL/TW ngày 29/8/2025 cüa B ChInh trj, 
Ban BI thu ye djnh huOng so 1ung cap phó cüa các co quan, to chic trong h 
thông chInh tn, nhu sau: 

+ S6 luqng phó chü tjch lien doàn lao dng tinh, thành ph tlVc  thuc Trung 
uong do cp üy có thm quyn quyt djnh sau khi trao dôi thông nhât vth Ban 
ThuOng vti Dâng üy, Doàn Chü tjch Tong Lien doàn. 

+ S lucing phó chü tjch cong doàn ngành trung uong và trong duong, cong 
doàn tong cong ty trrc thuc Tng Lien doàn là 02 dông chI. Dôi vOi nhüng don 
vj hin nay có 03 phó chü tjch dü tiêu chuãn, diêu kin tái cü nhim k 2025 - 
2030 thI ducc xây dung d an nhãn sir có 03 phó chü tjch. Sau 5 nãm phài giâm 
con 02 phó chü tjch. 

- s6 lucing phó chU thim üy ban kim tra tai  các don vi cótir 15üy viên 
üy ban kiêm tra IrO len và có 02 ban chuyên trách cong doàn có the co câu tOi da 
02 phó chü nhim. Các don vi cOn li xây d%rng dê an nhân sr üy ban kiêm tra chi 
co câu 01 phó chü thim. 

4. Co cu, s hrçng dii biu dy di hi va di biu dir di hi cp trên 
. - Ve di bieu chrnh thuc dir di hçi: De nang cao chat luçing di bieu d%r di 

hOi trong vic thão lun, dóng gOp vào các nOi  dung quan trQng cüa dai  hi, các 
don vj can can cü so lucmg di biêu &rcic phãn bô theo Kê hoch so 22/KH-TLD 
ngày 29/8/2025 cüa Doàn Chü tjch Tong Lien doàn và tInhhInh, d.c diem cüa dja 
phuong, don vj dê xác djnh co câu c1 the, bão dam can dôi, hài hOa, phü hçip ye 
thành phn, giOi tinh, ngành ngh& tang s luqng dai  biu di din ngành, 11th vrc 
quan trQng. Co câu, so krqng di biêu triu tp d di hi Cong doãn cap nào phãi 
duçc dua vao dê an hoc kê hoch dai hOi cüa cOng doàn cap dO. 

- V dai biu dir dai hi cp trên: Can cir cljnh hithng tiêu chun, co cu, s 
luçing dai  biêu do cong doàn cap trên phân bô, don vj xay dirng dê an than sir dir 
kiên doàn di biêu dir di hOi  cong doàn cap trên (gOm d?i  biêu chInh thrc và dai 
biêu d%r khuyêt, so luçing di biêu di,r khuyêt không vuqt qua 30% tong so dai  biêu 
chInh thüc). 
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5. iM vói cong doàn cp xã, cong doãn cp co' s& 

Thy theo diu kin th%rc tin cüa don vj, can cü theo các djnh hi.ràng trên 
cüa TOng Lien doàn, cong doàn cap tinh, ngành trung uong và tuong dixong trao 
dOi vói cap üy (neu co) cüa don vj d quy& djnh v tiêu chu,n, diu kin, s 
lucing, co câu nhân sir ban chip hành, üy ban kim tra dam báo dung quy djnh. 

Luu : Di vi üy ban kim tra, các don vj xây drng co cAu dng chI phó 
chü tjch kiêm chü nhim üy ban kim tra; dng chi üy viên ban chAp hành kiêm 
phó chü nhim ñy ban kim tra (nu co). 

6. TrInh tir thtrc hin quy trInh nhân str  và s dir 

a, V trinh ty th(rc hiçn quy trinh 

- Nhân sir ban chAp hành, üy ban kim tra: Thirc hin quy trInh nhân sr di 
vói các dông chI tái cü ban chAp hành, üy ban kiêm tra và các chüc danh trong 
ban chAp hành, üy ban kiêm tra truóc; sau khi xác djnh so hrcing các dOng chI tái 
cü dáp iirng tiêu chuân, diu kin, sau do tiêp tiic trên co sâ do thirc hin vic giâi 
thiu than sir dôi vi cac dOng chI lan dâu tham gia ban chap hành, üy ban kiêm 
tra va cac chüc danh trong ban chap hành, üy ban kiêm tra. Cong doàn cap tinh, 
ngành trung uong và tuong duong can cü Phii hic 1 dé thirc hin. 

- Nhân sir doàn dai  biu dr di hi cAp trên: COng doàn cAp tinh, ngành 
trung ucmg và tuo'ng ducmg thrc hin quy trInh nhân sir theo Phi lc 2. 

- Cong doàn cAp tinh, nganh trung uong và tuong duong can ci.'r Phii liic 1 
và 2 d hithng dn quy trIth nhân sr dai hOi dôi vói các cong doàn tr%rc thuc. 

b, Vs6dw 

- Vic chuAn bj d an nhân sir ban chAp hàth, ban thu&ng vii, üy ban kirn 
tra cong doàn cAp tinh, ngành và doàn dai  biêu di.r dai hOi cong doàn cap trên dOi 
vói nh1tng don vj tiên hành bâu cü tai dai hi phài dam bâo giâi thiu so lucing 
nhân sr có s dixtü 10%-15% so vâi tng sO üy viên ban chap hanh, üy viên ban 
thuiing vi, Uy viên üy ban kiêm tra, dai  biêu dir dai  hi cOng doàn cap trên duçc 
cAp có thAm quyn phê duyt theo quy djnh. Trong trithng hçp ban thuông vii, üy 
ban kim tra, doàn dai  biu dr dai  hôi cOng doàn cap trén duci 10 ngui thI chuân 
bj s du là 01 ngui. Trung hp a cui dath sách giOi thiu có sO du 2 nguai tra 
len cñng có s phiu giai thiu bang thau thI dua Ca VO dath sách dê giai thiu 
vai dai hôi. 

Nu kt qua giâi thiu chua dat  t' l s dir, thI tip tiic quy trInh giai thiu 
cho dn khi bão dam s du theo quy djnh. 

- Cong doàn cAp tinh, ngath trung uong và tuong duong can cut tiêu chuAn, 
diu kin, s, luçrng than sir d quy djnh s du khi thirc hin quy trInh nhân sir dOi 
vOi các cong doàn cAp co sâ trirc thuc. 
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7. Thuc hin bu cu trong di hi 
fl 9 A• A a, r.'oan nu itch du h91 bao cao de an ithan sy' do ban chap han/i khoa 

dwo'ng nhim dd chudn bj, gm: 

- Phucing huâng cu to ban chip hãnh (so1  lutrng, tiêu chun, ca cu) d 
ctai hi thâo 1un, xem xét, thông qua2. 

- Kt qua qua trInh chun bj than sr ban chap hãnh và danh sách than sr 
do ban chip hành duong thim giói thiu d dai hOi tham khão3. 

b, TJ chü'c ihão Iuin và liEn hành frng ck, d cr ban chip hành: 

- CAn eli phuong an c&i tao ban chp hành khoá mth duqc dai hOi thông 
qua, tham khão danh sách nhãn sir do ban chap hãnh &rong thim gii thiu, tiên 
hành ling cli, dê cli va thão 1un, thng nht dath sách 1mg cli, d cli. 

- Vic 1mg cli, d cli trong dai hOi thc hin theo quy djnh cüa Dãng (dói 
vó'i dáng vien), Diêu 1 và Huàng dk thi hàth diu 1 Cong doàn vit Nam. 

- Truäng hqp kt qua thão 1un, dath sách than sir d%r kin giói thiu bu 
cli chIme danh chIm tjch, phó chü tjch không dung v&i dê an than sir dA duçic cap 
có thâm quyên phê duyt thI doàn chIm tjch dai  hi kjp thñ báo cáo xin kiên chi 
dao eüa cap Uy và cong doan cap trên d có phuong ántiêp theo, truâc khi tiên 
hành bâu cIm. Danh sách bâu cli dA duçic di hi biêu quyêt thông qua xêp theo thIm 
tV bang ch cái ting Vit cho toàn dath sách và theo co câu. 

- Sau khi dai  hi bu duçic ban ch&p hành khóa mâi, vic th chlrc hi nghj 
ban chap hành 1n thIm nht d bu ban thuing vi, chü tjch, phó chü tjch, üy ban 
kiêm tra, thirc hin theo quy djnh elm Diêu i Cong doàn Vit Nam khóa XIII và 
huO'ng dan cüa Doàn Chü tjch Tong Lien doàn. 

- Trixmg hcrp c1ng chI duçic dir kin giài thiu b&u chIme danh chü tjch, phó 
chü tjch, chIt thim üy ban kiêm tra, không trItng cli ban chip hành, ban thuàng 
vi hoc Ity ban kim tra cItng cp thI doàn chIt tjch dai  hi báo cáo xin kiên chi 
do cIta cong doàn cp trên v phtmcing an giói thiu than sir mói; sau khi có 2 
kin chi dao  mâi tip tiic tin hành b.0 cli, hoc d xuât t?m  d1mng dé tiêp tic 
chuân bj. 

Vic bu doàn dai  biu dir di hOi  cong doàn cAp trên phãi cAn cli vào Diu 
1 Cong doàn, quy chê bau cli vá hithng dan elm cong doàn cap trên trirc tiép ye 
so lucing, co cau di bieu dat  hQ1 cong doan cac cap. 

8.Hsornhânsr 

- H so than sir dai hOi cong doàn cAp tinh, ngành trung uong va tuong 
disang thimc hin theo Phi 1%ic 3, trong do, yêu cAu nhân sr kê khai trung thirc, 

2 Li.ru : Phn d an ban thirông vi,! và các chtc danh trong ban chip hành, üy ban kim tra và các chc danh trong 
üy ban kim tra d lai trInh xin ' kin thào 1un ti phiên h9p thu nhát cüa ban chap hành. 

Di hi CDCS dông doàn viên cn chia th thão luân Va chuyn danh sách nhân si,r da chun bi v các t thão 
1un, không nên mat thai gian d9c danh sách tai dai hOi. 
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chInh xac, dy dü ni dung nêu tai  các miic và phâi duçic cp có thm quyn xác 
nhn (hoc chthig thc) theo quy djnh. 

- H so nhân sir diai hi cong doàn cp co s& do ban thtr&ng vi cong doàn 
cap tinh, ngành trung uong vâ txong di.rong can cli Phii hic 3 quy djnh cj th. 

III. TO CH1C THI5'C HIN 

1. Ban chap hành, ban thi.thng vi cOng doàn cp tinh, ngành trung hong va 
thong duong can tranh thu sir lãnh dao  cüa c.p üy cii th hoá ni dung Hhthng 
dan nay cho phü hçp vâi dieu kin cii the cüa dja phuong, ngành, dcm v, d chi 
do, hucng dn vâ tiên hành cong tác nhân si trong qua trInh dai  hi cong doàn 
các cap theo Hung dk cüa Doàn Chü tjch Tng Lien doàn. 

2. Cong doàn c.p tinh, ngành trung uong va tuong duong 1ra ch9n hInh 
thlrc to chlrc hôi nghj phü hçp d trin khai, quán trit k hoch di hi cüa 
ngành, dja phirong, dcm vj theo dung tinh than Chi thj s 48-CT/TW, ngày 
24/6/2025 cüa Ban BI thu Trung uong Dáng; K hoach s 22/KH-TLD, ngày 
29/8/2025 cüa Tong Lien doàn ye t chic di heii  cOng doàn các cap tiên tlii Dai 
hôi XIV Cong doàn Viêt Nam va Hixling dn nay, dê tO chlrc thirc hin nhât quán 
ye ni dung, phuong thlic và dung tin d theo K hoch cüa Doàn ChIt tjch Tong 
Lien doàn./. 

Nuinhçln: 
- UBTW Mt trn TQVN (B/c); 
- Ban To chCrc Trung ucmg (B/c); 
- Uy ban Kiêm tra Trung trong (B/c); 
- Van phông Trung ucing Dáng (B/c); 
- Các dông chI U viên Doàn Chü tjch TLD; 
- Các lien doàn Lao dng tinh, thành phô; 
- Các cong doàn ngành trung uong Va tuclng duing; 
cong doàn tong cOng ty trtrc thuc TLB (1/h); 
- Lixu: VT, QHLD. 
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Phu hic 1 
A. A • 9 

1 hyi cong doan cap tinh, nganh trung tro'ng 
g duong nhirn k 2025 - 2030 
Hwo'ng dan so 12/HD-TLD, ngày 2 6/9/2025 

ü tjch TOng Lien doàn Lao dc5ng Vit Nam,) 

I. iMi vói các don vl  không thrc hin vic sap nhp ('các hi nghj thuv 
hin quy trinh nhán sy chi du'çic tièn hành khi có It nhá't 2/3 s ngu'ài ducic triu 
tçp CO mat tham d 

1. D6i vói các dng chitái cü' 

(1) BuOc 1: T chirc hi nghj ban thi.röng vii (lcn 1) 

Can cu quy djnh v tiêu chun churc danh can b; diu kin, co cu, s 
1ixcng ban chap hành, üy ban kim tra khóa throng nhim vâ khung s 1i.rcng theo 
quy diinh, chü trixcmg cüa cp üy có thm quyn, tiu ban nhân sir dir  kin phuong 
hithng cong tác nhan sir  thim kS'  mài; trén co sâ danh sách các üy viên ban chap 
hành, üy ban kim tra di.rong nhiêm, trInh ban thu&ng vii  d rà soát, dánh giá trng 
trung hqp và xem xét, thông qua danh sách üy viên ban chip hành, üy viên üy 
ban kim tra va cac churc danh trong ban chap hành, üy ban kim tra throng nhim 
dáp iirng tiêu chun, diu kin tái cur nhim kS'  2025 - 2030 theo quy djnh, tin 
hành ghi phiu giói thiu nhân sir  tái cCr bang phiu kin. 

Nguyen tc giOi thiu, Ira ch9n: Nhân sir  duçic giói thiu, ira ch9n phãi 
dat ti 1 phiu dng ' trên 50% thng s dai  biu duc triu t.p. Kt qua kiêm phiêu 
duçc cong b tai  hi nghj. 

(2) Buâc 2: T churc hi nghj ban chip hành 

Trén co sâ kt qua giâi thiu nhân sir  O Bithc 1, ban chap hành cOng doàn 
c.p tinh, ngành trung uong và tuong duong, tin hành tháo 1un và biêu quyêt 
giói thiu nhân sir  tái cü b&ng phiu kin. 

Nguyen tc giôi thiu, Ira ch9n: Nhân sir  duçic giài thiu, lira chn phãi 
dat ti 1 phiu dng trên 50% tng s dai  biu di.rc triu tap. Kt qua kim phiu 
duçc cong b tai hOi nghj. 

2. DEi vó'i nhân sr gió'i thiu thn diu 

(1) Buàc 1: T chüc hi nghj ban thung vçi (lcn 1) 

Can cü quy djnh v tiéu chun chic danh can b, diu kiên, co c,u, s 
1uçng theo khung quy djnh cüa Doàn Chü tjch Tong Lien doàn và phuong hithng 
cOng tác nhân sir  nhim kS'  mOi; trén Co sâ kt qua thirc hin quy trInh giOi thiu 
nhân sir  tái cü ban chp hành, Uy ban kim tra và cac churc danh trong ban chip 



10 

hành, üy ban kim tra, danh sách quy hoach  ban chp hành, üy ban kim tra và 
các chIic danh trong ban ch.p hành, üy ban kim tra nhim k' 2025 - 2030; ban 
thi.thng vi cong doàn cp tinh, ngành trung wng va tumg diwng thão luan,  thông 
qua danh sách nhân sir quy hoach  dáp üng tiêu chu.n, diu kin theo quy djnh và 
tiên hành ghi phiu giói thiu nhân s'r bang phiu kin. 

Nguyen tc gió'i thiu, 1ra ch9n: 

- Mi thành vien drnc hja chon, giâi thiu không qua co cu, s li.rcng theo 
quy djnh trong danh sách nhân sr dã &rVc  ban thu&ng vi thông qua. 

- Nhân sr diroc hra ch9n, giâi thiu phãi dat  ti 1 phiu dng It nht tr 
30% tng s dai  biu duqc triu tap  tth len va 1.y tir trén xung cho dü s du 30% 
(nu chu'a dat II lê sJ du 30%, thI phái tié tyc gi&i thiu b sung cho di trtthc 

khi tié'n hành giái thiu a bwác 2). Tnning hçip cui danh sách giii thiu có nhiu 
nguôi có s phiu giâi thiu bang nhau thI dua tht câ các dng chI duçic giâi thiu 
vào danh sách d giâi thiu a buâc 2. 

(2) Brncc 2: T chüc hi nghj can b chü cht 

Trén co s& kt qua giai thiu nhân sij bithc 1, hi nghj nghiên ciru danh 
sách trIch ngang cüa nhân sir và ghi phiu giói thiu nhãn sr bang phiêu kin. 

Ly kin giai thiu nhân sr (bngphiê'u kin) theo danh sách nhân sir dã 
&rcYc hOi  nghj ban thuang vi xem xét, thông qua & Btx&c 1 (h5i nghj du'çic tién 
hành khi có It nhá't 2/3 sá' ngtrài dtrcrc triu tcp có mt). 

Thành phn: Các dng chI üy viên ban chp hành duong nhim; tru&ng, 
phó ban và tuong dtwng Co quan cong doàn cap tinh, ngành trung uong và ti.rong 
throng; cp tru&ng don vi s1r nghip trrc thuc (néu co). 

Nguyen tic gió'i thiu, 1ra ch9n: 

- Mi thành viên duçvc giâi thiu không qua co cu, s luqng chüc danh 
theo quy djnh va 1ira ch9n, giâi thiu nhân sir trong danh sách duçic gi&i thiu & 
bis&c 1. 

- Nhân sr duqc lira chpn, giói thiu, phâi dat  t' 1 phiu dng It nht t& 
30% tng s dai  biu duqc triu tap  trâ len va 1ytü trén xuOng cho dü so du 25% 
(neu chu-a dat ti lé s c/u' 25%, thI phdi tiép tyc gió'i thiu bó sung cho d trithc 
khi tiên hành giài thiu & bu'ác 3). Tri.r&ng hçip cui danh sách giOi thiu có nhiêu 
ngu&i có s phiu giói thiu b&ng nhau thI thra tht cã cac dng chI duçc gi&i thiu 
vào danh sách d giâi thiu a buóc 3. 

(3) Buôc 3: T chüc hi nghj ban chp hành (lcn 1) 

Trén co s& kt qua giói thiu nhân sr & buOc 2, ban chip hành cong doàn 
cAp tinh, ngành trung uong và tuong duong tiên hành thão luan  và giOi thiu nhán 
si,r bng phiêu kin. 
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Nguyen ttc giói thiu, Ira ch9n: 

- Mi thành viên duçic giói thiu không qua co cu, s luçing chüc danh 
theo quy djnh và 1%ra chçn, giôi thiu than sir trong danh sách duçc giâi thiu & 
bu&c 2. 

- Nhãn sir diioc lira chçn, gi&i thiu phái dat  t' I phiu dng It nhât tü 
50% tong so dai biêu di.rc triu tp tr& len và ly tr trên xung cho dü s du 20% 
('neu chua dat ti l so' dir 20% thI phái tiép tyc giâi thiu b sung cho dz. sO' dir 
friró'c khi tiê'n hành gió'i thiu a bu'óc 4). Trithng hçip cui danh sách giâi thiu có 
nhiêu ngi.r&i có so phiêu giOi thiu b&ng nhau thI dua tht ca các dng chi ducc gi&i 
thiu vào danh sách d giOi thiu & buâc 4. 

(4) Bu&c 4: T chüc hi nghj ban thi.rông vii (hn 2) 

Trên co s& kt qua gi&i thiu nhân sr & buâc 3, ban thu&ng vii cOng doàn 
cp tinh, nganh trung uong và tuong dircmg thão 1un vâ giói thiu nhân sir b&ng 
phiu kin. 

Nguyen tc gió'i thiu, Ira ch9n: 

- Mi thành vién duqc gi&i thiu khong qua co c.u, s luqng chirc danh 
theo quy djnh và lçra chçn, giäi thiu nhân sir trong danh sách duçic giói thiu & 
bu&c 3. 

- Nhân six duqc la chçn, gi&i thiu, phãi dat  t' l phiu dng it nht t1r 
50% tng s di biu duqc triu t.p tr& len vâ l.y tü trên xung cho dü s dix 15% 

(nu chu'a dgt ti l sO' dir 15% thI phái tiê'p tyc giái thiu bO' sung cho di sO' dir 
tru'ác khi tiê'n hành gi&i thiu a bzthc 5). Trtr&ng hqp cu6i danh sách gi&i thiu có 
thiu ngu&i có s phiu gi&i thiu bAng nhau thI dixa tt câ các dng chI duçic giâi 
thiu vào danh sách d giói thiu a buâc 5. 

(5) Bithc 5: T chüc hi nghj ban chip hành (lcn 2). 

Trén co s& kt qua phik gi&i thiu & các hi nghj; kt qua xác mirth, két 
1un nhüng vAn d mâi nay sinh (nê'u co) di vói nhân sir; ban chip hành cong 
doàn c.p tinh, ngànli trung uang va tucmg di.rcmg thão lun và biu quyt gi&i 
thiu nhân sr bAng phiu kin. 

Nguyen tc giái thiu, !ra ch9n: 

- M& thãnh viên duçic gi&i thiu khOng qua co cAn, s luçing chiic danh 
theo quy djnh và 1ira chn, giói thiu nhân si,r trong danh sách duçic giói thiu & 
bu&c4. 

- Nhân six diugc 1ira ch9n, gi&i thiu, phãi dt t 1 phiu dng it nh.t tr 
50% tng s dai  biu duçic triu tp trà len va lAy tir trén xung cho dü s lucmg 
theo quy djnh (sO' lu'cing du'çrc gió'i thiu tInh theo sO' dir tz 10 dO'n 15%). Tru&ng 
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hqp có hai ngiRñ trâ len có cüng s phiu giOi thiu b&ng nhau thI 1ira ch9n nhân 
sij do ngui dung du ban chap hành gi&i thiu. 

Liru  : 

Kt qua kim phiu ô cac buóc 1, 3, 4, 5 duçic cong b tai  hi nghj; kt 
qua kiêm phiêu a bixâc 2 không cong b tai  hi nghj. 

- Di vói cp Co s CO khó khãn v ngun nhán sir, ban thi.r&ng v'i cong 
doàn cap tinh, nganh trung ucYng và trnmg ducing huang dn ci th ye thành phn 
hOi nghj, s luçmg 0 cac buâc bão dam s luqng nhân sir duçic giai thiu có s du 
tr 10 - 15% so v(fri ting s üy viên ban chp hânh duoc b.u. 

Sau khi có danh sách giói thiu than sir a Buac 5 (do'i vài Ca nhán sy' tái 
ct' và nhán sr gi&i thiu lcn tiu ban nhân sir giüp ban ch.p hành, ban 
thu&ng vi hoàn thin dir thào d an than sr, trInh cp có thm quyn phê duyt 
theo quy djnh, truàc khi trInh dai  hi cong doàn cüng cp. 

II. Quy trInh cM dnh nhân siy tir ngun ti ch di vfri các do'n vl sau 
khi hçp nht, sap nhp 

(1) Bu6c 1: Xây drng và thông qua d an nhân sir khOa mai 

Can cü tiêu chuAn, diu kiên, Co c.u, s h.rcmg theo quy djnh, yéu c.0 nhim 
vii chInh trj cüa don vj sap nhp nhim k' 2025 - 2030 và tlnh hInh di ngQ can 
bO; ban thuang vii cong doàn (sau khi hçip nhAt, sat nhp) chi dao  xây drng d an 
nhân sir ban chap hành, ban thuang vi, chü tjch, phó chü tjch, Uy ban kim tra 
cong doàn cp tinh, ngành trung hong và thong throng thim k' 2025 - 2030 báo 
cáo cp có thm quyn xem xét, thông qua tri.râc khi trInh ban chip hành biu 
quyt thông qua theo quy djth. 

(2) Buic 2: He,i nghj ban thuing v%i 

Can cü dê an nhân sir khóa mai duçcc cap có thâm quyên thông qua và danh 
sách ngun nhân sir; ban thung vi cong doàn cp tinh, ngành trung uong vâ 
thong di.rcing tháo 1un, thông qua danh sách nhân sir dáp irng tiêu chun, diu 
kiên theo quy dinh và tin hành ghi phiu giói thiu nhân sir bang phiu kin. 

Nguyen ttc giói thiu, 1ra ch9n: Nhân sir duçic giai thiu, lira ch9n phài 
dat ti 1 phiu dng trén 50% tng s dai  biu duc triu tip.  Kt qua kim phiu 
throc cong b tai  hi nghj. 

(3) Burc 3: Hi nghj ban chp hành 

Trên co sa kt qua gii thiu nhân sir & buâc 2, ban chap hành cong doàn 
cAp tinh, ngath trung uong và thong duong tin bath thão Iun và giai thiu nhãn 
slrr bang phiu kin. 
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Nguyen tc gió'i th4u, lu'a ch9n: Nhan sir di.rçc giOi thiu, 1ira chçn phâi 
dat ti 1 phiu dng 2 trên 50% tng s dai  biu duc triu tip. Kt qua kim phiu 
duqc cong b tai  hi nghj. 

Liru y: Di vci các cong doàn xã, phi.r&ng, dc khu thành 1p med thI ban 
thung vi cOng doan c,p tinh can cü tiêu chu.n, diu kin, ca cu, s lucmg, quy 
trInh theo quy djnh va tInh hInh thirc tin di ngü can bô d ci th hóa, thuc hin 
viêc chi dinh ban ch.p hành, ban thu&ng vi, chü tjch, phó chü tjch, üy ban kim 
tra thim ki 2025 - 2030 theo thm quyn. 

III. Quy trInh nhân str  di vói cong doàn cp co sr 

Cong doàn cp tinh, ngành trung uong va tuong duong có th can cir cac 
buóc quy trInh than sr thu sau d ci th hóa, xây dmg quy trInh nhân sir cho 
các cong doàn cp co sâ tr%rc thuc. 

1. DE3i vó'i các cong doàn arsô'khOng có ban thithng vi hoc có dwó'i 150 
doàn viên. 

Buâc 1. Hi nghj ban chap hành 

Can cü tiêu chun, diu kin, cc cu, s lucmg theo quy djnh tai  nhim k' 
2025 - 2030 vâ tInh hInh dcii ngü can b, ban chap hành cong doân Co s tháo 
luân, thông qua danh sách nhân sir dáp üng tiêu chun, diu kin theo quy djnh và 
tin hành ghi phiu giâi thiu nhân sr bAng phiu kin. 

Nguyen ttc gió'i thiu, Ira ch9n: Nhân sr duc giOi thiu, 1%ra chçn phái 
dat ti 1phiu dng trên50% tng s dai  biu duc triu tap. Kt qua kim phiêu 
duc cong bo tal  hçi ngh. 

BuOc 2. Trén co s& kt qua giâi thiu nhân sr a buâc 1, ban chAp hãnh 
cong doàn Co s& tin hành gCri phiu xin kin toàn th doàn vién. Can ci.r theo 
tInh hInh thrc tin tai  don vj, cong doàn cAp trén hithng dn cong tác gfri phiêu, 
thu phiu va kim phiu cho phü hçrp, dam bão tInh minh bach,  khách quan. 

Nguyen tc güfl thiêu, 1ra ch9n: Nhan sir duqc giOi thiu, lçra chçn phái 
dat ti 1 phiu dng trên 50% tng s dai  biu dugc xin kin. 

2. Di vói cong doàn co th có ban thu'óng vy hoc có tfr 150 doàn viên 
trô' len 

Buàc 1. Hii nghj ban thuing vii 

Can cü tiêu chuAn, diu kin, co cAu, s luqng theo quy djnh tai  nhim  kS' 
2025 - 2030 và tInh hInh di ngü can b, ban thuàng vii cong doàn Co sO thão 
1un, thông qua danh sách nhân sr dáp (mg tiêu chuAn, diu kin theo quy djnh va 
tin hânh ghi phiu gi&i thiu nhân sr bAng phiu kin. 
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Nguyen 1c giôi th4u, Ira ch9n: Nhân sr duçic gii thiu, hra ch9n phái 
dat ti 1 phiu dng trén 50% tng s dai  biu duqc triu tip. Kt qua kiêm phiu 
duçic cong b tai  hi nghj. 

Buàc 2. HOi  nghj ban ch.p hành 

Trên c sâ kt qua giâi thiu nhân sr bu&c 1, ban ch.p hành cong doàn 
co s& tin hãnh tháo luân và giói thiu nhân si,r b&ng phiu kin. 

Nguyen ttc giói thiu, lira chon: Nhân sr diic gi6i thiu, lira chçn phãi 
dat ti 1 phiêu dong trên 50% tOng so dai biêu duqc triu tap.  Két qua kiêm phiêu 
di.rçc cOng bô tai  hi nghj. 

Lu'u y: Di vói các cong doàn cci sâ có cAp üy dng cAp, cOng doàn cAp 
tinh, ngành trung ilcYng và tuong duong có van bàn d nghj hip y, thng nhAt v 
nhân si.r cu th truâc khi tin hành bAu cCr tai dai hôijL— 
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Phu Itic 2 

doàn di biêu dir di hôi cong doàn cap trên 
eo Htthng dan so 12/HD-TLD, ngày 2 6/9/2025 
ü tjch Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam,) 

1. iMi vói các cOng doàn cp tinh, ngành trung tro'ng và ttro'ng throng 
không thc hin vic sap nhp (cac hi nghj thc hin quy trInh nhán st chi 
dwçic tién hành khi Co It nhá't 2/3 sO' ngu'ài ditcic triu tp CO mçt tharn d 

(1) Buâc 1: T chirc hi nghj ban thu&ng vi 

Can cir v s lucing, co cu do Tng Lien doàn phân b vâ lieu chun di 
biu du di hôi cong doan cp trên, tiu ban nhân sr d kin danh sách di biu 
chInh thirc va di biu dir khuyt, trInh ban thu?mg vii d rà soát, dánh giá tlrng 
tn.rông hçip va xem xét, thông qua danh sách, tin hành ghi phiu giOi thiu bang 
phiu kin. 

Nguyen tc giói Ihiu, 1ra ch9n: Nhân sir dixqc giói thiu, 1ira ch9n phái 
dt ti 1 phiu dng trén 50% tng s di biu duçic triu tip.  Kt qua kim phiêu 
dixçic cong b ti hii nghj. 

(2) Buâc 2: T chüc hi nghj ban chap hành 

Trén co si kt qua giói thiu nhan sir a buâc 1, ban chip hành cong doàn 
cp tinh, ngành trung uong và tuong throng tin hành thão 1un và biéu quy& giai 
thiu nhân sir bang phiu kin. 

Nguyen fic gió'i thiu, Ira ch9n: Nhân sr dugc giói thiu, lira ch9n phãi 
dt ti 1 phiu dng trén 50% tng s dai  biu duqc triu tsp. Kt qua kim phiêu 
duçic cong b tai  hi nghj. 

Sau khi có danh sách giói thiu nhân sr a bixàc 2, tiu ban nhân sir giüp 
ban chip hành, ban thuàng vii hoàn thin dir thão d an nhân sir d kin doàn di 
biu d%r dai  hi cp trên, trInh cp Co thm quyn phê duyt theo quy djnh, truâc 
khi trInh dai  hi cong doàn cüng cap. 

2.Di vOi các cong doàn cp tinh, ngành trung trong và tirong throng 
thuçc dien hqp nhat, sap nhp (cac hQl ngh thy'c hiçn quy trznh nhan sy' chi 
dwo'c tié'n hành khi cO It nhd't 2/3 sO' ngwài du'cic triêu t4p CO mat tham die) 

(1) BixOc 1: Xây dmg và thông qua D an nhân sr doàn dai  biu dr dai  hi 
cOng doàn cp trên 

Can cü djnh hixó'ng tiêu chuAn, Co cu, si hrcing di biu do Tng Lien doàn 
phân b va tInh hInh di ngü can bô, ban thuong vi cong doàn c.p tinh, cong doàn 
ngành trung ucing va thong throng chi do tiu ban nhân sir xây dvng  d an nhân 
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sir dir kin doàn di biu d dai hi cong doan cp trên (gm dai  biu chInh thirc 
và dai  biu d%r khuyt), báo cáo cp có thm quyn xem xét thông qua truóc khi 
trInh ban chap hành cong doàn cp tinh, ngành trung irang và ti.wng ducrng tháo 
1un, biu quyt thông qua theo quy djnh. 

(2) Bi.thc 2: T chüc hi nghj ban thithng vii 

Can ctr d an nhan sr dir kin dtrçc cp có thm quyn thông qua, ban 
thung vii cOng doàn c.p tinh, ngành trung uong và tlxcmg duong tháo 1un, thông 
qua danh sách than sr (gm dai  biu chInh thirc va dai  biu d%r khuyt) dáp 1rng 
tiêu chu.n, diu kin, Co c.0 theo quy djnh va tin hành ghi phiu giài thiu than 
sr b.ng phiu kin. 

Nguyen tIc giói thiu, 1ra ch9n: Nhân sir duçc giâi thiu, 1a chçn phái 
dat ti 1 phiu dng trên 50% tng s dai  biu di.rçic triu tip. Kt qua kim phiu 
dtrçc cong b tai hOi nghj. 

(3) Buâc 3: T chirc hOi  nghj ban chAp hành 

Trên co sâ kt qua giOi thiu than sir a buac 2, ban chAp hành cong doàn 
cAp tinh, ngàth trung hong va thong throng tin hành tháo 1un và biu quyt giai 
thiu than sir bang phiu kin. 

Nguyen tIc giói thiu, 1ra ch9n: Nhân sr dh.rc giOi thiu, 1ira ch9n phãi 
dat ti 1 phiu dng trên 50% tng s dai  biu duqc triu tip. Kt qua kim phiêu 
duçic cong b tai  hi nghj. 

Hoàn thin h so, báo cáo Ting Lien doàn chi djnh dai  biu dir Di hi 
XIV Cong doàn Vit Nam. 

• P A A A A A V 3. Quy trinh grn1 thieu nhan sir dir di hyi cong doan cap tren doi vo'i 
cong doàn cAp co sr 

Cong doàn cAp tith, nganh trung uang va tuong di.rang can cir tiêu chuAn, 
diu kin, co cAu, s luçmg, tIth hInh thirc tin a don vi d cu the hóa viéc thuc 
hin quy trIth giai thiu nhân sir ho,c chi ctinh dai biu dir diai hôi cap mInh dam 
bâo nguyen tAc sau: 

(1) Các don vj không thuc din hçip nhAt, sap thp thrc hin vic bAu doàn 
dai biu du dai hi cAp trén. Các don vi thuôc din sAp xp, h nhAt, sap nhp 
thrc hin quy trInh d nghj chi djnh dai  biu d%r dai  hi cong doàn c.p trên. 

(2) Các cong doàn cAp co sO' có ban thu&ng vçi thI thirc hin quy trInh thong 
tlrr tai mvc 1 phii 1iic nay. Các don vj con lai  thI lAy phiu giói thiu nhân sij tai 
h0i nghj ban chAp hành,. 



7  BAN  •c' 

(  CHAP HANH 

PhuIuc3 

nh muchsornhânstrdajhôj 
tinh, ngành trung trong và tirong throng 

ành eo Htthng dan s 12/HD-TLD, ngày 26/9/2025 
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Don vj khi np h so nhan sr len cong doàn cp trên yêu cu lam bang kê 
danh muc, s.p xp tài 

lieu theo thir tr và thng nht theo kh giy A4, nhix sau: 

1. ThtrInh. 

2. Bang thng hçip kt qua kim phiu & các buâc (kern theo danh sách trIch 
ngang lj ljch nhán sy Mâu s 02 ban hành kern theo Hu'óig dn so 38/HD-TLD 
ngày 2 7/12/2024 cüa Doàn Chi tjch Tang Lien doàn v vic hithng dan thi hành 

A A A • A • A 7 • A 7 • a A • • P Dieulç Cong doan ViçtNam; bien ban kiernphieu va bien ban hçn ngh cac bu'or,). 

*H so'dái vói nhân srIà can b3 cong doàn chuyên trdch: 

1. So yu 1 lich (theo mJu 2C/TCTW) do cá nhân tir khai và co quan trirc 
tiêp quàn 1 can bO xac nh.n; có dan ânh màu, kh 4 x 6, chiip trong th&i gian 
không qua 6 tháng. 

2. Bàn kim dim 3 nàm cong tác gn nMt; có th.n xét, dánh giá cüa chi 
b va xac nhn cüa dâng üy co quan noi can b cong tác ('dO'i vài dáng viên). 

A . A , , A 3. Nhn xet, danh gia 3 nam gan that cua cap uy, to chuc dang, tap the lath 
, A p A A , A , , A dao Co quan, don v cua cap co tham quyen theo phan cap quan ly can bç, ye (1) 

Phâm ch.t dao  düc, 16i sErng, thüc t chirc k' 1ut, doàn két nOi bO. (2) Nàng lirc 
cong tác va kt qua thirc hin chüc trách, thim viii dtrqc giao; trong do, the hin 
rô trong qua trInh cong tác nhãn sir CO san phâm 

cv 
the, thàth tIch cong tác, han 

ch& khuyt dim, vi phm (ne'u co). (3) Uy tin và trin vçng phát trin. 

4. Nh.n xét cüa chi üy noi cii trü di vói bàn than và gia dInh can bô (dO'i 
vái dáng viên). 

A A A.., 7 P P A P 5. Ket luan  ye tieu chuan chith trl cua cap co tham quyen theo Quy dnh 
cüa Bô ChInh trj v bâo v chInh trj ni b Dáng (do'i vái dáng viên). 

6. Bàn kê khai tài san, thu nhp theo mu quy djnh hin hành ('co ki) xác 
nhan cia ngwài kê khai và ngu'ài nhn ban ké khai theo quy din/i,). 

P - P 7 • A A A A P A 7. Ban sao cac van bang, chung chi trmh dç chuyen mon, nghiçp vi, ly luan 
chInh trj... (có xác nhn cia ccr quan, don vi quán l• j can bô hoc cia cap cO thám 
quyên). 

8. Kt 1un tinh trang sirc khóe cüa co so y th có thm quyn. 

('Các tài 
lieu nêu tgi Myc 1, 2, 3, 4, 5, 6, 8 dwo'c ké khai, xác nhn trong 

thai hgn 6 tháng tInh dé'n thai diJm xem xét) 
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* H so' diii vói nhân sr là can b3 co' quan ph61 hip: 

1. Sci yu 1 ljch (theo mu 2C/TCTW) do cá nhân tr khai và c quan tnrc 
tip quán 1 can b xác nhn; có dan ãnh màu, kh 4 x 6. 

2. Van ban dng giói thiu nhân sir tham gia ban chp hành, üy ban kim 
tra cüa Co quan trirc tip quân 1 can b. 

* HE so' d6i vói nhân sy'là can b3 cong doan cp co so': 

1. Ban sao hçrp dng lao dOng (di vri cac don vj doanh nghip). 

2. T? khaj so yu 1 lich thuc hiên theo Mu s 01 ban hành kern theo 
Hung dn s 38/HD-TLD ngây 27/12/2024 cüa Doân Chü tjch Tong Lien ye 
vic thi hành Diu 1 Cong doàn Vit Nam. 

3. Van ban dng giOi thiu nhan sir tham gia ban chip hành cüa don vj 
trirc tiêp quãn I. 

Lui: Tru'ô'ng hcxp can bç5 côngdoàn cá'p cosàlà dáng vién Dáng C5ng 
san Vit Nam thI thyc hin theo quy djnh cia Dáng._ 
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Phu luc 4 

an sir dành cho công doàn cp tinh, 
trung Lro'ng và tung dung 
Hithng dan so 12/HD-TLD, ngày 2 6/9/2025 

z tjch Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam,) 

BA! HQI CQNG HOA xA HQ! CITLJ NGHIA VIETNAM 
CONG DOAN Bc 1p - Tir do - Hnh phñc 
LAN TH ..., NHIEM K(  

Ha Nç$i, ngày tháng nàm 202... 

DEAN 
Nhân sir khóa , nhiêm k'  

-Càncü  

- Can cir Diu 1 Cong doàn Vit Nam; H.ràng dn so 38/HD-TLD ngày 
27/12/2024 cüa Doàn Chü tjch Tong Lien doàn ye vic hithng dan thi banE Diêu 
I Cong doàn Vit Nam; 

- Can cü K hoach s 22/KH-TLD ngày 29/8/2025 cüa Tong Lien doàn Lao 
dng Vit Nam ye to chic dai  hi cong doàn các cap tiên tOi Dai  hi Cong doàn 
Vit Nam lan thir XIV, nhim k' 2025 - 2030; HuOng dan so /HD-TLD ngày 
/2025 cüa Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam ye mOt  so nii dung cong tác nhân 
sir dai hOi cong doàn các cap tiên tâi Dai  hi XIV Cong doàn Vit Nam, nhim 
ki 2025 - 2030; 

Ban Ch.p hành khóa , xay dirng D an nhân sir . khóa 
 thim k' 2025 - 2030 trInh Dai  hi Cong doàn . Ian thu , ni 

dung nhu sau: 

I. TINH HINH NHAN SIX KHOA..., NHIIM KY  
1.S1trçrng. ....üyviên. 

2. Co cu: (ghi theo thc ti). 

3. TrInh d chuyên môn, 1 Juan chInh trl, tui (ghi theo thirc t). 
4. Dánh giá chung: 

-lfudiêm: 

- Tn tai, han ch: 

- Nguyen nhân (khách quan, chz quan): 

- Bài h9c kinh nghim: 

II. PHIX(ING AN NHAN SIX BAN CRAP HANH KHOA ....., NHIM 
K(2O25-2O3O. 

1. Nguyen tic, yêu cu (quan trit chü truong cüa Dáng, Mt trn T quc 
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Vit Nam va Ttng Lien doân, co cu hop 1, bào dam k thüa, di mói, nr tir 
.%, duói ... tuôi . .%, tái ctr .. 

2. Tiêu chuân (v chInh trj, do di.rc, nàng 1irc, trInh d, kinh nghim, ct 
tuôi......). 

A . . . A A . , A A 3. So hrqng: ... uy vien (tal Di hçi bau ... uy vien, Co bau khuyet ti dai 
hi hay không? Nêu có, nêu rO so luçing và thuc CO CâU Y dâu....). 

4. C cu nhân sly: Dam bão co câu di din cüa cong dioàn cap duâi và 
droàn vien cOng doàn theo các 1mb virc, dja bàn, dé dáp 1rng yêu câu xây dirng 
phong trào cong nhân, cong doàn trong thai gian tói, 

-Taicoquan üyviên,t'1ê:...% 

Trong do: 

+ Thing trirc ... üy viên, t 1 .. 

+ Lãnh dao  cac ban ... üy viên, t 1 . . 

- Cong doân xã, phung, dc khu üy viên, t 1 .. 

-Cosi: ...üyviên,tflê....% 
A A A . . . A A , . 5. Co cau d9 tuoi, gioi, trinh d9 chuyen mon, ly Iun chinh tr!: 

- TrInh dç5 chuyên món: s lupiig, t,) l 

- Trinh dç5 l luçin chinh trj: so' 1upng, tj> l 

- KhOng là dáng viên. s lwcrng, tj l 

- Cc cá'u tui: sO' lu'cing, tj) l 

- Can b5 nü so' lu'cing, tj l 

Ban Ch.p hành khóa .... dâ xây dirng D an nhân sr Ban Chp hành  
khóa ...., thiêm kS'  2025 - 2030 và thirc hin day dU các bithc quy trInh giâi thiu 
nhân si.r theo dung quy djnh cüa Dãng, cüa tO chüc Cong doàn. Ban Chap hành 
khóa .... dã báo cáo va dugc Ban Thu?mg vii u' phê duyt tai  Thông báo sO 

/TU ngày .. . .1.. ./202.;  và Doàn ChU tjch Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam 
phê duyt tai  van bàn so /TLD ngày... .1... ./202.... 

Trên day là Dé an nhan si,r Ban Chp hành . . . .khóa ....., nhim kS'  .... KInh 
trInh Dai hOi Cong doàn .....Ian thtr  thào Juan vá quyêt dinh./ji_- 

-'7'- 

BAN CHAP HANH  
KHOA 
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